[bookmark: _GoBack]学籍异动申请相关要求
（1）申请学生建议使用北理工邮箱（@bit.edu.cn）。
（2）邮件标题应为“申请学籍异动简称-姓名-学号”，例如：休学-112019XXXX-李四
（3）申请邮件附件要求：
正确且完整填写的《北京理工大学学生学籍变动申请审批表》（电子版）；与电子版申请审批表一致的，且有学生及家长签字的纸质版申请表的清晰扫描件（或拍照），如无法打印申请表，可手写申请（包括：学号、姓名、专业、学籍变动类型、申请原因），学生及家长签字后扫描（或拍照）；相关证明材料扫描件（或拍照）
（4）邮件发至所在学院、书院教学干事老师。
