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一、国际暑期学校课程分类说明

1.专业课程

教学目标：提升学生专业能力，使学生了解本专业领域最新研究成果，激发学

生投身本专业科学研究的兴趣，助力本研一体化贯通培养。

教学方式：课程教学、实践训练等全英文授课。

选课条件：相关专业背景的全日制在校本科生（非毕业年级），全日制在校研

究生（含已保研我校研究生），留学生。

2.通识课程

教学目标：为学生提供跨学科跨专业的知识、理论和方法教育，帮助学生建立

不同学科专业之间的联系，开拓思维。

教学方式：课程教学等全英文授课。

选课条件：全日制在校本科生（非毕业年级），全日制在校研究生（含已保研

我校研究生），留学生，无专业限制。

3.大师讲座

教学目标：为学生提供具有高端性、前沿性、国际性的教育资源，增强学生学

术前沿知识积累，拓展国际视野。

教学方式：专业领域顶尖学术专家开设全英文讲座。

选课条件：全日制在校本科生（非毕业年级），全日制在校研究生（含已保研

我校研究生），留学生，无专业限制。

二、系统登录

使用学校统一身份认证或在外网条件下使用VPN登录系统进行填报。

校内登录网址：http://10.0.8.125；

校外登录：学校首页-校园网络-统一身份认证-（业务系统板块）国际交流合

作处-引智工作服务系统。

推荐使用360浏览器极速视图模式或谷歌浏览器，以免填报时弹出报错对话框、

无法保存相关信息。

如登录时发现问题，请您联系国际交流合作处吴迪老师，010-68912913。

http://10.0.8.125/
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三、项目申报

登录进入系统后，在首页（如图1）中选择“外国文教专家项目管理”模块。

图1：系统首页中选择“外国文教专家项目管理”

1. 项目基本信息

点击页面左侧菜单栏中的“校级项目计划申报”后，点击绿色菜单键“创建新

项目”。

项目类型选择“国际暑期课程项目”（如图2）；然后点击开始填报。

图2：选择项目类型
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随后进入项目基本信息的填写页面，注“*”的栏目为必填项（如图3）。项目

起止日期是2026-01-01到2026-12-31，项目执行周期为一年期。“项目名称”请

区分“专业课程”“通识课程”“大师讲座”三种课程类型

图3：填写项目基本信息

2. 详细信息

这是申报书最重要的部分，主要内容包含课程申报和经费申报两大部分，请按

照提纲内容认真填写，做到内容详实、文从字顺。

第一部分“项目背景”，主要说明课程申报背景及意义，聚焦拟开设课程的必

要性；

第二部分“拟引进外国专家或团队的行业水平等”，主要说明拟开设课程的可

行性，明确以下内容：

①拟邀请外籍授课教师的行业水平、能力；

②双方前期合作基础；

③双方合作的主要工作内容及合作方式；

④结合教学计划，列明与拟聘外国专家合作的工作进度安排。

第三部分“配套情况和保障措施等”，主要说明共同授课的校内主讲教师情况，

以及相关课堂讲授、全程跟踪、答疑解惑、登录成绩等工作安排（300字以上）。拟

邀请外籍授课教师已获国家外国专家项目经费支持的，请在此部分注明，评审时优先

支持。

3. 拟聘专家信息

项目基本信息全部填写完成后，保存进入下一步“拟聘请专家情况”填写界面

（如图4）。
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图4：拟聘请专家信息页面

点击右上方的“点击添加专家”按钮进入专家信息填写页面（如图5）。

图5：专家详细信息填写页面

如本次要聘请的专家是之前申报过的专家，可用右上方的搜索框从之前保存的

专家库中进行选择，点击“确认选择”后，将专家信息自动填入表中，并可根据实

际情况进行部分修改。如果专家此前未在系统中申报过，则您直接在专家信息页填

写所需信息即可。红色“*”标注项及护照号码为必填项，护照号码将作为形式审

查专家外国国籍身份的凭证。

填写专家日程时，可通过点击“添加”按钮增加一段新的日程（如图6）。建

议您尽可能测算准确专家来华（远程）合作时间段，该信息是评审时确定资助资格

的重要依据。教育经历、工作经历、代表性成果/主要成就等信息应填写完整。

图6：填写专家年度预计工作日程
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专家信息填写完成后，点击“保存”，专家列表中会显示专家信息（如图7）。

图7：拟邀专家情况

点击右上方的“点击添加专家”可以继续添加专家，点击“修改”可以对已保

存的专家信息进行修改，点击“删除”将删除专家信息。

4. 经费状况信息

专家信息全部填写完成后，保存进入下一步“经费状况信息”填写（如图8）。

图8：经费状况信息页面

选定添加的专家信息，点击后面的“编辑”按钮打开经费填写菜单。根据前一

页面填写的工作形式（来华或远程），将呈现两种不同的专家经费预算页面（如图

9A、9B）。

图9A：填写“远程合作”专家经费预算

（不包括专家交通费、专家生活费）

图9B：填写“来华合作”专家经费预算

（包括专家交通费、专家生活费）
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填写预算时应严格对照“聘请外国专家资助标准（国科专发〔2021〕49号

文）”，即页面中红色字样弹出提示准确测算。如内容不当系统将提示（如图10）。

专家补贴、讲课费、专家工薪只能三选一，请注意填写经费金额单位为“元”。

图10：部分内容不当异常提示

经费预算填写完毕后，系统将自动生成“申请学校经费总计”。

5. 上传附件信息

经费信息全部填写完成后，保存进入下一步“上传附件”页面（如图11）。

其中，专家学历学位证书扫描件等为非必传项，请根据实际情况进行上传。

红色框标的“项目负责人或学院意见及签字盖章扫描件”为必传项。需在申报

信息填写完毕后，先点击暂存后，点击“下载报表”，打印申报书最后一页，在

“项目负责人或学院意见”处由学院教学副院长签字并加盖学院公章，扫描件上传

至此处（上传最后一页签字页即可），纸质版交至教务部良乡校区文萃楼A401室/

中关村校区中心教学楼133室。

图11：上传附件页面
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6. 项目提交审核

项目申报填写完成后，点击“暂存”按钮，保存填写的信息。如果在提交项目

之前想要修改补充信息，点击系统左侧菜单栏“校级项目计划申报”等申报入口，

找到目标项目名称，点击项目名称进入编辑界面，对填报信息进行修改补充。

信息核对无误、附件上传完整后点击“完成并提交审核”（如图12），进行项

目提交。

项目申报状态显示“未提交”，则可对项目进行修改，申报状态显示“申请

中”，则表示提交成功。

图12：提交审核


