
教学项目管理系统操作指南（教师） 

一、 统一身份认证登录 

 

二、 切换角色 

 
请在页面顶部菜单栏确认角色切换至教师。 



三、申报入口 

 
每一个图框表示一个独立项目，其中显示项目名称，申报时间，可申

报次数等信息。当前时间正在开放的申报项目，“点击进行申报”为蓝

色；未开放的申报项目，“点击进行申报”为透明色。请根据您要申报

的项目点击对应项目开始申报。 

四、项目填报 

 

项目填报时主要分为三步，第一步：填写项目基本信息，包括项目名

称、项目负责人和项目成员等。第二步：上传 PDF 申报书以及附件支



撑材料。（注：申报书样式请在教务部对应的申报通知中下载!） 

第三步：提交申报材料。中间过程也可以选择保存，可在我的项目中

继续申报流程。 

五、我的项目 

 

每一条提交或者保存的申报项目都可以在“我的项目”中找到，您可以

点击按钮，执行“修改”、 “撤回”、查看“审核详情”等操作。 


