
教学项目管理系统操作指南（院系管理员） 

一、 统一身份认证登录 

 

二、 切换角色 

 
请在页面顶部菜单栏确认角色切换至“院系管理员”。 



三、审核入口 

 
项目审核板块下选择“项目类型”和“项目批次”，每一个图框表示独立

审批项目，其中显示待审批项目数、已审批项目数以及项目类型，项

目阶段等信息。点击“去审批”进入项目审核。 

四、项目审核 

 

首先看到待审批项目列表，每个项目右侧操作栏点击“审核”，进入审

核页面。此处也可点击查看所有审核通过和不通过项目，批量下载附

件。 

 

审核结果页面分为左右两部分，左侧部分为该项目填报基础信息以及



上传的申报书和附件，支持在线预览查看。右侧为审核操作页面，结

果分为“通过”、“不通过”、“退回修改”三种，请根据情况选择提交。 

五、导出汇总 

退出审核页面，返回至初始页面。在上方菜单栏，点击“报表统计”。 

 
选择要导出的项目和项目类别，点击“查询”，确认无误点击“下载

Excel”。 

 
 


