
项目编号：                 



北京理工大学非学历教育项目立项申请表



项目名称：                              
办学部门：                              
委托（合作）单位：                              
项目起止时间：                              




北京理工大学非学历教育管理办公室制
填表日期：     年   月   日



填表说明
1.中外类非学历项目由国际交流合作处归口管理；培训类非学历项目由教务部归口管理，但其中有涉外事项的，需要由国际交流合作处给出意见；各类项目均须由计划财务部审查收费标准并给出意见。
[bookmark: _GoBack]2.项目总金额200万及以上、合同主体三方及以上、项目时间三年及以上，具备其一则认定为重大项目；项目总金额为100万(含)-200万，则认定为重点项目；重大重点项目由非学历教育管理办公室审核后，报非学历教育领导小组批准后执行。对于纳入学校“三重一大”决策范畴的事项，须经学校集体决策。
3.项目涉及的合同或协议按学校合同管理相关规定执行，必要时由法律事务室给出审核意见；项目名称或宣传材料中需要使用学校校名校誉类无形资产的，依据学校相关管理规定另行办理审批手续。
4.委托培训项目是指由外单位委托本校办学部门举办的教育培训；合作办学项目是指本校办学部门与校外机构合作举办的教育培训；校内自办项目是指由本校办学部门自行举办的教育培训。脱产学习超过一个月的非学历教育、领导干部培训项目，一律不得委托给社会培训机构，或与社会培训机构联合举办。
5.若举办的培训类非学历项目同时涉及委托单位和合作单位，须同时填写相关信息，可在“委托(合作)单位”增加行。
6.管理队伍基本情况包括本校和委托（合作）方管理队伍，可增加行。
7.项目立项申请材料包括且不限于实施方案、教学计划、师资配备情况、招生宣传材料、收费测算依据、培训委托协议或合作办学协议（待审稿）、合作办学方资质证明及法人证书等，应作为本表附件一同提交。
8.项目批准后，方可进行招生宣传工作；培训班开学后一周内，将学员登记表交非学历教育管理办公室。
9.培训班结束前，须向归口管理部门提交结业学员名单、成绩、计划财务部盖章的学费缴纳清单及相关项目入账凭证等材料，方可统一办理结业证书。
10.项目编号由非学历教育管理办公室统一编写，编号共12位，规则为年度（四位）+类型（委托培训01、合作办学02、校内自办03）+办学部门代码（校内统一机构代码，三位）+序号（三位）。
11.若办学过程中涉及项目内容变更，需重新履行审批手续。



	项 目 信 息
	项目名称
	

	
	项目类型
	培训类非学历：
委托培训  □  合作办学 □  校内自办 □
	中外类非学历：□

	
	项目属性
	新立项  □   已有项目（编号：            ）：信息更改 □  期满续办 □

	
	项目时间
	      年   月   日至     年    月   日，共计     期，学时      /期

	
	培训地点
	
	培训对象
	

	
	学员住宿
	自行安排 □    统一安排 □（住宿地点：                          ）

	
	收费标准
	学费：         元/人，住宿：         元/人，其他：            元/人

	
	招生人数
	
	结业证书
	颁发 □   不颁发 □

	
	项目总金额
	                      （大写：                                ）

	
	项目负责人
	
	负责人电话
	

	
	项目联系人
	
	联系人电话
	

	委托(合作)单位
	单位名称
	
	法人代表
	

	
	单位性质
	
	联系电话
	

	
	办学申明
	合作办学方是否涉及本校教职员工及特定关系人：是□  否□
（如为“是”，请附说明材料）

	管理队伍基本情况

	姓   名
	职 称
	所在单位
	主要职责
	联系电话

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	项目负责人意见
	


负责人（签字）：                       年    月    日

	办学部
门意见
	



负责人（签字）：                       年    月    日
（单位盖章）

	计划财务部意见
	



负责人（签字）：                       年    月    日
（单位盖章）

	国际交流
合作处
意见
	



负责人（签字）：                       年    月    日
（单位盖章）

	教务部
意见
	



负责人（签字）：                       年    月    日
（单位盖章）

	非学历
教育领导小组意见
	



组 长（签字）：
                                      年      月     日

	以下由非学历教育管理办公室填写

	教学计划
	有 □    无 □
	师资列表
	有 □    无 □

	收费测算依据
	有 □    无 □
	教材列表及审查说明
	有 □    无 □

	委托培训协议
	有 □    无 □
	合作办学协议(含资质证明)
	有 □    无 □

	备注：




