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一、教师登录

通过教务部首页-教师服务-学科竞赛管理系统进入学

科竞赛管理系统网页，通过统一身份认证登录系统（注意：

请使用能够切换为极速模式的浏览器，例如：360 安全浏览

器、搜狗浏览器、QQ 浏览器、谷歌浏览器，不要使用 IE8

或者低于 IE8版本的浏览器）

二、填报工作指南

进入系统后，通过左侧的栏目导航栏进入系统的不同功

能界面。填报本年度竞赛获奖数据时需按顺序完成以下工

作：

（一）竞赛项目申报（如未申报）；

（二）导入学生报名名单；

（三）提交总结报告；

（四）导入学生获奖名单；

填报下一年度竞赛计划及预算时仅需完成（一），申报

时请注意选择对应年度批次。
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（一）竞赛项目申报-步骤

1.选择竞赛批次

2.添加竞赛项目

3.完善竞赛信息

带*为必填项！

4.完善经费预算

5.确认提交 等待管理员审核
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（二）导入学生报名名单-步骤

1.选择对应竞赛

2.编辑报名情况

3.名单批量导入

4.编辑导入模板

每行为 1 组，团队多个成员之间用英文逗号隔开

5.确认导入 确认名单是否成功导入
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（三）提交总结报告

点击导航栏“参赛及获奖数据-竞赛总结报告”进入总结报告界面。点击右

侧操作按钮填写总结报告。

在最下方粘贴总结报告内容（点击 word 图标可导入）。

请完整填写相关信息，否则可能无法提交！
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（四）导入学生获奖名单；

栏目导航→竞赛获奖管理→竞赛获奖维护→获奖名单→获奖名单编辑页面。

方式一、添加获奖信息

方式二、导入获奖名单

同一团队成员填在一行内，以英文逗号分割开！
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