
本科生出国（境）派出前

注意事项 –机票

教务部



学校根据每年的经费安排和学生在国外的学习情况，给予部分资助，
学生出国前需要上交机票发票和电子客票行程单。

上交时间：最迟于出发后一周内上交；如遇假期，可委托他人在开
学后一周内上交

上交地点：学生将机票发票和电子客票行程单交到项目负责老师处，
统一收齐后交给教务部国际教育室（良乡校区文科组团楼A座机关楼
A429室） 宁老师（010-81382918），并将电子版信息统计表发送至
邮箱：ninghy@bit.edu.cn；

信息统计表下载地址：http://jwc.bit.edu.cn/plus/view.php?aid=2771

注意！

在购买机票之前，务必向订票机构确认，出国前需要拿到符合要求
的票据！

票据具体要求见机票发票样式一、样式二或样式三（提供其中一种
即可）



机票发票样式一：电子客票行程单（蓝底）



机票发票样式二：发票+电子客票行程单

发票（需带订票单位公章） 电子客票行程单

注意（发票务必填写单位及纳税人识别号等
信息）

单位名称：“北京理工大学”或“北京理工大
学 张三”

纳税人识别号：
http://10.1.134.6/financeIndex/content.jsp?cate
goryindex=2 （点击查看）

http://10.1.134.6/financeIndex/content.jsp?categoryindex=2


机票发票样式三：外航发票

注意！

在外航官网购买的机票，需

在外航提供的客票行程单上

加盖公章



本科生出国（境）派出前

注意事项 –毕业证学位证照片

教务部



第七学期和第八学期在国外学习的学生需要到指定地点拍照（第
七学期在国外学习的学生可在第八学期到指定地点拍照）。

拍照地点：北京美天易拍网络技术有限公司（朝阳区建外SOHO东
区2号1803室，电话：82863630,58691620 地铁1、10号线国贸站C
出口。国贸桥西南方向。上班时间早9:00--晚5:00，周一及法定节
假日休息）；

上交地点：纸质照片及光盘由学生自己取后交到所在学院教学干事
处；

上交时间：放假前两周。

注意！
照片信封上需注明以下信息：姓名、学号、学院专业、项目名
称、联系电话。



本科生出国（境）派出前

注意事项 –学习成绩及总结

教务部



2、学生认真完成全部项目内容，撰写800字以上的中文（或外文）
总结报告，并按时上传至本科生国际交流项目报名系统。

要求！

总结报告内容：包括学生在国（境）外学习生活的基本情况，项目
对个人学术水平、学习能力、实践动手能力的提升及所获成果（如
发表论文、参加国际会议等）；

照片内容：同学与老师在课堂、实验室进行上课、实践活动、参加
集体活动或在学校标志物前的个人及合影照片。照片文件保证清晰，
2-3张，需附加到总结报告当中。

1、学生认真完成全部项目内容，参加长期国（境）外交流项目的

同学，每学期需要将学习成绩单上传到本科生国际交流项目报名
系统。



本科生出国（境）派出前

注意事项 –其他

教务部



其他注意事项
1、参加双学位、访学、交换生等出国（境）交流项目的学生在出
国前的所有课程必须通过，否则不允许参加项目；

2、因特殊原因不能及时成行，需要退出项目的同学，需及时告知
项目负责老师，并提交相应的退出项目说明；

3、学生需确定本人在本科生报名系统中填写的招商银行卡号准确

无误（该招行卡号为入学时缴纳学费的招商银行卡号），如有错
误或需要修改及时告知项目负责老师并在报名系统中进行更新；

4、学生须服从学校管理，遵守学校制定的行程安排，按照学校的
团组规定购买往返机票，同去同回。

5、一学年以上访学及双学位的同学出国之前需要确定好毕业设计
的相关事宜，并于第七学期11月与学院取得联系，确定毕业设计
题目，并通过同学了解毕业设计的进展。


